
 
 

 
Política de gastos por Viáticos 

 
Los rangos a considerar por consumo de alimento son los siguientes: 
CONCEPTO                           RANGOS 
Desayuno                             $  100  -  $150 
Comida                                     150  -    200 
Cena                                         100   -   150 
 
Consideraciones: 
 

1. Si la salida  al area de trabajo, es antes de las 7 AM. se considera 
desayuno para el colaborador 

2. Se considera derecho a cena para el colaborador si es despues de 
las 8:00 PM, su estadía esta fuera de la Cd. donde se recide. 

3. Toda comprobación del gasto o viático sera mediante factura. 
4. El colaborador tiene la responsabilidad de otorgar al area contable 
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